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Kursinhalte:

Berufsknigge-

Sicheres Auftreten im Berufsleben

Der erste Eindruck

Die BegrufRung

Die richtige Kleidung

Punktlichkeit

Umgang mit Kollegen und
Vorgesetzten

»Ordnung am Arbeitsplatz

»Mein Handy am Arbeitsplatz

»Krankmeldung

»Bewerbung/Vorstellungsgesprach

»Rechte und Pflichten als
Arbeitnehmer
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Eine Fortbildungsveranstaltung Kontakt: n
. . . Landratsamt Schwabisch Hall
fur Zugewanderte mit rechtlichem Amt fiir Migration
Zugang zum Arbeitsmarkt e e e s
X p.feil@LRASHA.de
Durchflhrung als Prasenzveranstaltung oder Standort: Karl-Kurz-Stralle 44,

Onlineveranstaltung maéglich 74523 Schwabisch Hall



mailto:K.Furkert@LRASHA.de

